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|. CEL POLITYKI

Celem niniejszej Polityki jest okreslenie zasad i srodkéw technicznych oraz or-
ganizacyjnych zapewniajgcych ochrone danych osobowych przetwarzao-
nych przez HANART Hanna Wtodarczyk. Dokument dostosowano do wyma-
gan RODO (Rozporzgdzenie UE 2016/679) oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o

ochronie danych osobowych.

II. ZAKRES ZASTOSOWANIA

Polityka obejmuje wszystkie dane osobowe przetwarzane w zwigzku z prowa-
dzeniem dziatalnosci handlowo-produkcyjnej przez HANART, w szczegdlnosci

dane:

Pracownikdw i wspotpracownikdow (np. dane kadrowe, umowy, listy
ptac),

Kontrahentow i przedstawicieli firm (np. dane kontaktowe, faktury, zamo-
wienia),

Monitoring wizyjny (ochrona mienia, kontrola dostepu).

HANART nie przetwarza danych oséb prywatnych poza wyzej wymienionymi
kategoriami.

DEFINICJE

. Administrator danych — HANART Hanna Wtodarczyk.

Dane osobowe — wszelkie informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do
zidentyfikowania osobie fizyczne.

Przetwarzanie danych — operacje wykonywane na danych osobowych,
takie jak zbieranie, przechowywanie, modyfikowanie i usuwanie.

Procesor — podmiot przetwarzajgcy dane osobowe na zlecenie HANART.

Monitoring wizyjny — system kamer rejestrujgcych obraz w celach
ochrony mienia i bezpieczenstwa.
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V. OBOWIAZKI ADMINISTRATORA

1. Legalnosé przetwarzania
HANART przetwarza dane na podstawie art. 6 RODO, w szczegdlnosci, gdy:

« Jest to niezbedne do wykonania umowy (np. umowy o prace, kontrakty
handlowe),

o Wynika z przepisdw prawa (np. dokumentacja podatkowa, ZUS, PIP),

» Jest konieczne do ochrony uzasadnionych interesow HANART (np. moni-
toring wizyjny).

2. Obowigzek informacyjny

Kazda osoba, ktdrej dane dotyczq, jest informowana o ich przetwarzaniu zgod-
nie z art. 13i 14 RODO (np. poprzez klauzule informacyjne w umowach i doku-
mentach kadrowych).

3. Retencja danych

Dane osobowe przechowuje sie przez okres:
« Dane kadrowe - 10 lat,
o« Dokumentacja podatkowa - 5 lat,

o Monitoring wizyjny — max. 3 miesigce, chyba ze sg dowodem w poste-
powaniu prawnym,

o Dane rekrutacyjne — é miesiecy.

Po uptywie termindw dane sg usuwane lub anonimizowane.

4. Powierzanie przetwarzania danych

Dane mogqg by¢ przekazywane podmiotom trzecim (np. ksiegowym, dostaw-
com IT) wytgcznie na podstawie umowy powierzenia przetwarzania (art. 28
RODO).
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5. Zabezpieczenie danych

HANART stosuje nastepujgce zabezpieczenia:

Dostep do pomieszczen z danymi — zamykane na klucz,

Ochrona systemow IT — hasta, szyfrowanie, firewall, programy antywiru-
sowe,

Polityka haset — min. 8 znakdw, zmiana co 3 miesigce,

Kopie zapasowe - regularne wykonywanie backupdw danych.

V. OBOWIAZKI PRACOWNIKOW | WSPO+tPRA-
COWNIKOW
1. Zachowanie poufnosci danych i zabezpieczen IT.
2. Przestrzeganie Polityki oraz podpisanie oswiadczenia o poufnosci.
3. Nieudostepnianie haset i logindw.
4. Igtaszanie incydentéw naruszenia ochrony danych do Zarzgdu lub Ko-
ordynatora ds. Ochrony Danych.
VI. MONITORING WIZY JNY

Monitoring obejmuje teren firmy w celu:

Zapewnienia bezpieczenstwa pracownikdw i mienia,

Kontroli dostepu do obiektow HANART.

Nagrania przechowywane sg maksymalnie 3 miesigce, a dostep do nich majg
wytgcznie upowaznione osoby.
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VIl. PROCEDURA OBStUGI WNIOSKOW O DANE
OSOBOWE

Osoby, ktorych dane dotyczg, mogg zgtosi¢ wniosek o:
o Dostep do swoich danych,
o Sprostowanie lub usuniecie danych,
o Ograniczenie przetwarzania,
e Przeniesienie danych do innego administratora.

HANART ma 30 dni na udzielenie odpowiedzi na wniosek.

VIII.POSTEPOWANIE W PRZYPADKU NARUSZENIA
DANYCH

W przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych:
1. Incydent zgtaszany jest do Koordynatora ds. Ochrony Danych.
2. Ocenaryzyka - czy naruszenie moze wptyngc na prawa osdb fizycznych.

3. Wrazie powaznego naruszenia —zgtoszenie do UODO w ciggu 72 godzin.

IX. POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Niniejsza Polityka obowigzuje wszystkich pracownikdw i wspotpracowni-
kdw HANART.
2. Polityka bedzie poddawana corocznemu przeglgdowi i aktualizacii.

3. Wszelkie pytania dotyczgce ochrony danych osobowych nalezy kiero-
wac na adres: rodo@hanart.pl.
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